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La ville d’Avion recrute
AGENT SOCIAL H/F

AU CENTRE COMMUNAL D'ACTION SOCIALE

DEFINITION DU POSTE :
Date limite de candidature : 01/10/24
Date prévue du recrutement : 14/10/24

Type de recrutement : Contractuel - Remplacement d'un agent titulaire en arrét maladie

MISSIONS
+ Accueil physique et teléephonique du
public

+ Orienter, renseigner et conseiller le
public vers l'interlocuteur ou le service
compeétent ;

» Recevoir les usagers et instruire les
demandes d'aides légales et facultatives,
les dossiers FSL, FSE, RSA, les demandes
d'élection de domicile...;

« Intervenir aupres des différents

organismes (CAF, ENGIE, EDF, VEOLIA..) ;

« Elaborer des contrats d'engagement
réciprogque dans le cadre du suivi RSA ;

» Recueillir et traiter les informations
nécessaires au fonctionnement du
service et gérer les dossiers
administratifs.
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PROFIL RECHERCHE

Prérequis:

> Niveau Bac

> Formation dans le domaine social et en
gestion administrative

> Expérience souhaitée

Compétences requises :

> Connaltre l'environnement et le
fonctionnement d'un CCAS ainsi que les
partenaires de l'action sociale :

> Posséder des connaissances, des
techniques de gestion administrative et de
rédaction des documents administratifs:

> Aptitude au travail en équipe et partena-
rial: Capacite d'écoute et de
compréhension des situations

> Capacite a gerer les situations de stress
et de tension:

> Maitrise des logiciels professionnels et
bureautiques (Word, Excel...).

Lieu d'affectation:

Centre Communal d'Action Social
19 rue Pasteur 62210 Avion
Temps de travail:35h

CANDIDATURES

Merci d'adresser votre candidature
(lettre de motivation + CV) par courriera:
Maonsieur le Maire - Ville d’AVION Place
Duclos - BP 01- 62210 AVION

ou par mail : ccas@ccas-ville-avion.fr

Pour tout renseignement
complémentaire :

Centre Communal d'Action Sociale :
03.21.08.10.60





